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P E N G E L O L A L A Y A N A N I N F O R M A S I D A N D O K U M E N T A S I 
D I L I N G K U N G A N P E M E R I N T A H K A B U P A T E N K E N D A L 

B U P A T I K E N D A L , 

M e n i m b a n g : a . b a h w a d a l a m r a n g k a m e n i n g k a t k a n p e l a y a n a n i n f o r m a s i 
d a n d o k u m e n t a s i y a n g b e r k u a l i t a s d a n u n t u k m e n d u k u n g 
p e l a k s a n a a n k e g i a t a n d a n k e l e m b a g a a n Pe jabat Penge lo la 
I n f o r m a s i d a n D o k u m e n t a s i d i K a b u p a t e n K e n d a l d a n 
s e s u a i d e n g a n Nota D i n a s K e p a l a D i n a s K o m u n i k a s i d a n 
I n f o r m a t i k a K a b u p a t e n K e n d a l t angga l 9 A p r i l 2 0 1 9 , p e r l u 
m e n e t a p k a n Penge lo la L a y a n a n I n f o r m a s i d a n 
D o k u m e n t a s i d i L i n g k u n g a n P e m e r i n t a h K a b u p a t e n 
K e n d a l ; 

b. b a h w a b e r d a s a r k a n k e t e n t u a n P a s a l 8 a y a t (3) P e r a t u r a n 
Men t e r i D a l a m Negeri Nomor 3 T a h u n 2 0 1 7 t en t ang 
P e d o m a n Penge l o l aan P e l a y a n a n I n f o r m a s i d a n 
D o k u m e n t a s i K e m e n t e r i a n D a l a m Negeri d a n P e m e r i n t a h 
D a e r a h , m a k a s u s u n a n Penge lo la L a y a n a n I n f o r m a s i d a n 
D o k u m e n t a s i d i L i n g k u n g a n P e m e r i n t a h K a b u p a t e n 
K e n d a l d i t e t a p k a n dengan K e p u t u s a n B u p a t i ; 

c. b a h w a b e r d a s a r k a n p e r t i m b a n g a n s e b a g a i m a n a d i m a k s u c i 
d a l a m h u r u f a d a n h u r u f b, m a k a p e r l u m e n e t a p k a n 
K e p u t u s a n B u p a t i t e n t a n g Penge lo la L a y a n a n I n f o r m a s i 
d a n D o k u m e n t a s i d i L i n g k u n g a n P e m e r i n t a h K a b u p a t e n 
K e n d a l ; 

Meng ingat : 1. U n d a n g - U n d a n g Nomor 13 T a h u n 1950 t en t ang 
P e m b e n t u k a n D a e r a h - d a e r a h K a b u p a t e n D a l a m 
L i n g k u n g a n P r o p i n s i J a w a T e n g a h s e b a g a i m a n a t e lah 
d i u b a h d e n g a n U n d a n g - u n d a n g Nomor 9 t a h u n 1965 
t e n t a n g p e m b e n t u k a n D a e r a h T i n g k a t I I B a t a n g dengan 
m e n g u b a h U n d a n g - u n d a n g Nomor 13 T a h u n 1950 t en t ang 
p e m b e n t u k a n D a e r a h - d a e r a h K a b u p a t e n d a l a m 
L i n g k u n g a n P r o p i n s i J a w a T e n g a h ( L e m b a r a n Negara 
R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 1 9 6 5 Nomor 5 2 , T a m b a h a n 
L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 2 7 5 7 ) ; 

2 . U n d a n g - U n d a n g Nomor 17 T a h u n 2 0 0 3 t e n t a n g K e u a n g a n 
Negara ( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 3 
Nomor 4 7 , T a m b a h a n L e m b a r a n Negara R e p u b l i k 
I n d o n e s i a Nomor 4 2 8 6 ) ; 



3. U n d a n g - U n d a n g Nomor 14 T a h u n 2 0 0 8 t e n t a n g 
K e t e r b u k a a n I n f o r m a s i P u b l i k ( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 8 Nomor 6 1 , T a m b a h a n L e m b a r a n 
Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 4 8 4 6 ) ; 

4. U n d a n g - U n d a n g Nomor 2 5 T a h u n 2 0 0 9 t e n t a n g P e l a y a n a n 
P u b l i k ( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 9 
Nomor 112 , T a m b a h a n L e m b a r a n Negara R e p u b l i k 
I n d o n e s i a Nomor 5 0 3 8 ) ; 

5. U n d a n g - U n d a n g Nomor 12 T a h u n 2 0 1 1 t en t ang 
P e m b e n t u k a n P e r a t u r a n P e r u n d a n g - u n d a n g a n ( L e m b a r a n 
Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 1 Nomor 8 2 , 
T a m b a h a n L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 
5 2 3 4 ) ; 

6. U n d a n g - U n d a n g Nomor 2 3 T a h u n 2 0 1 4 t en t ang 
P e m e r i n t a h a n D a e r a h ( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 4 Nomor 2 4 4 , T a m b a h a n L e m b a r a n 
Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 5 5 8 7 ) s e b a g a i m a n a 
t e l ah d i u b a h b e b e r a p a k a l i t e r a k h i r d e n g a n U n d a n g -
U n d a n g Nomor 9 T a h u n 2 0 1 5 t e n t a n g P e r u b a h a n K e d u a 
a t a s U n d a n g - U n d a n g Nomor 2 3 T a h u n 2 0 1 4 t en t ang 
P e m e r i n t a h a n D a e r a h ( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 5 Nomor 5 8 , T a m b a h a n L e m b a r a n 
Nega ra R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 5 6 7 9 ) ; 

7. P e r a t u r a n P e m e r i n t a h Nomor 32 T a h u n 1950 t en tang 
P e n e t a p a n M u l a i B e r l a k u n y a U n d a n g - U n d a n g 1950 Nomor 
12, 13 , 14, d a n 15 d a r i H a l P e m b e n t u k a n D a e r a h - d a e r a h 
K a b u p a t e n di J a w a T i m u r / T e n g a h / B a r a t d a n D a e r a h 
I s t i m e w a Y o g y a k a r t a ; 

8. P e r a t u r a n P e m e r i n t a h Nomor 16 T a h u n 1 9 7 6 t e n t a n g 
P e r l u a s a n K o t a m a d y a D a e r a h T i n g k a t I I S e m a r a n g 
( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 1976 Nomor 
2 5 , T a m b a h a n L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a 
Nomor 3 0 7 9 ) ; 

9 . P e r a t u r a n P e m e r i n t a h Nomor 6 1 T a h u n 2 0 1 0 t en t ang 
P e l a k s a n a a n U n d a n g - U n d a n g Nomor 14 T a h u n 2 0 0 8 
t e n t a n g K e t e r b u k a a n I n f o r m a s i P u b l i k ( L e m b a r a n Negara 
R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 0 Nomor 9 9 , T a m b a h a n 
L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 5 1 4 9 ) ; 

10. P e r a t u r a n Men te r i D a l a m Negeri Nomor 8 0 T a h u n 2 0 1 5 
t e n t a n g P e m b e n t u k a n P r o d u k H u k u m D a e r a h ( B e r i t a 
Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 5 Nomor 2036 ) 
s e b a g a i m a n a t e l ah d i u b a h d e n g a n P e r a t u r a n Mente r i 
D a l a m Negeri Nomor 120 T a h u n 2 0 1 8 t e n t a n g P e r u b a h a n 
a t a s P e r a t u r a n Men te r i D a l a m Negeri Nomor 8 0 T a h u n 
2 0 1 5 t e n t a n g P e m b e n t u k a n P r o d u k H u k u m D a e r a h ( B e r i t a 
Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 8 Nomor 157) ; 

1 1 . P e r a t u r a n Mente r i D a l a m Negeri Nomor 3 T a h u n 2 0 1 7 
t e n t a n g P e d o m a n Penge lo laan P e l a y a n a n I n f o r m a s i d a n 
D o k u m e n t a s i K e m e n t e r i a n D a l a m Negeri d a n P e m e r i n t a h 
D a e r a h ( B e r i t a Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 7 
Nomor 157 ) ; 
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12. P e r a t u r a n B u p a t i K e n d a l Nomor 6 T a h u n 2 0 1 6 t e n t a n g 
U r u s a n P e m e r i n t a h a n y a n g m e n j a d i K e w e n a n g a n 
P e m e r i n t a h a n D a e r a h K a b u p a t e n K e n d a l ( L e m b a r a n 
D a e r a h K a b u p a t e n K e n d a l T a h u n 2 0 1 6 Nomor 6 S e r i E No. 
3 , T a m b a h a n L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n K e n d a l Nomor 
157 ) ; 

13 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n K e n d a l Nomor 8 T a h u n 2 0 1 6 
t e n t a n g P e m b e n t u k a n d a n S u s u n a n P e r a n g k a t D a e r a h 
K a b u p a t e n K e n d a l ( L e m b a r a n D a e r a h K e n d a l T a h u n 2 0 1 6 
Nomor 8 s e r i D Nomor 1, T a m b a h a n L e m b a r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n K e n d a l Nomor 159 ) ; 

14. K e p u t u s a n B u p a t i K e n d a l Nomor 0 2 2 / 3 3 7 / 2 0 1 7 tangga l 
2 0 J u n i 2 0 1 7 t e n t a n g P e n u n j u k a n Pe jaba t d a n A t a s a n 
Pe jaba t Penge lo la I n f o r m a s i d a n D o k u m e n t a s i S e r t a 
Pe j aba t Penge lo la I n f o r m a s i d a n D o k u m e n t a s i P e m b a n t u 
P e m e r i n t a h K a b u p a t e n K e n d a l ; 

M E M U T U S K A N : 

M e n e t a p k a n : 

K E S A T U : Penge lo la L a y a n a n I n f o r m a s i d a n D o k u m e n t a s i di L i n g k u n g a n 
P e m e r i n t a h K a b u p a t e n K e n d a l d e n g a n s t r u k t u r d a n s u s u n a n 
k e a n g g o t a a n s e b a g a i m a n a t e r c a n t u m d a l a m L a m p i r a n I d a n 
L a m p i r a n I I y a n g m e r u p a k a n bag i an t i d a k t e r p i s a h k a n d a r i 
K e p u t u s a n i n i . 

K E D U A : Penge lo la L a y a n a n I n f o r m a s i d a n D o k u m e n t a s i di L i n g k u n g a n 
P e m e r i n t a h K a b u p a t e n K e n d a l s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m 
d i k t u m K E S A T U m e m p u n y a i tugas sebaga i b e r i k u t : 

1. P e m b i n a b e r t u g a s : 

a . m e l a k u k a n p e m b i n a a n t e r h a d a p penge lo laan 
p e l a y a n a n i n f o r m a s i d a n d o k u m e n t a s i di l i n g k u n g a n 
P e m e r i n t a h K a b u p a t e n K e n d a l ; 

b. m e n g e s a h k a n d a n m e n e t a p k a n j e n i s - j e n i s i n f o r m a s i , 
y a i t u i n f o r m a s i y a n g wa j ib d i s e d i a k a n d a n d i u m u m k a n 
s e c a r a b e r k a l a , s e r t a m e r t a , t e r s ed i a s e t i ap saa t s e r t a 
i n f o r m a s i y a n g d i k e c u a l i k a n . 

2. P e n g a r a h s e l a k u A t a s a n Pe jaba t Penge lo la I n f o r m a s i d a n 
D o k u m e n t a s i b e r tugas : 

a . m e m b e r i k a n . a r a h a n k e p a d a Pe jaba t Penge lo la 
I n f o r m a s i d a n D o k u m e n t a s i t e r k a i t penge lo laan 
l a y a n a n i n f o r m a s i d a n d o k u m e n t a s i ; 

b. m e m b e r i k a n p e r s e t u j u a n k e p a d a Pe jabat Pengelo la 
I n f o r m a s i d a n D o k u m e n t a s i a t a s i n f o r m a s i y a n g dapa t 
d i a k s e s / d i b e r i k a n k e p a d a p e m o h o n i n f o r m a s i ; 

c. m e m b e r i k a n r e k o m e n d a s i k e p a d a Pe jabat Penge lo la 
I n f o r m a s i d a n D o k u m e n t a s i a t a s h a s i l u j i k o n s e k u e n s i 
i n f o r m a s i y a n g d i k e c u a l i k a n ; 

d. m e m b e r i k a n p e r s e t u j u a n a t a s p e r t i m b a n g a n Pe jabat 
Penge lo la I n f o r m a s i d a n D o k u m e n t a s i t e rka i t d engan 
se t i ap k e b i j a k a n y a n g d i a m b i l u n t u k m e m e n u h i h a k 
se t i ap p e m o h o n i n f o r m a s i . 
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3 . T i m P e r t i m b a n g a n b e r t u g a s : 

a . m e m b a h a s u s u l a n - u s u l a n i n f o r m a s i y a n g 
d i k e c u a l i k a n ; d a n 

b. m e m b e r i k a n p e r t i m b a n g a n - p e r t i m b a n g a n a t a s 
k l a s i f i k a s i i n f o r m a s i , t e r m a s u k i n f o r m a s i y a n g 
d i k e c u a l i k a n . 

4 . Pe jaba t Penge lo la I n f o r m a s i d a n D o k u m e n t a s i U t a m a 
b e r t u g a s : 

a . m e n y u s u n d a n m e l a k s a n a k a n k e b i j a k a n i n f o r m a s i d a n 
d o k u m e n t a s i ; 

b. m e n y u s u n l a p o r a n p e l a k s a n a a n k e b i j a k a n i n f o r m a s i 
d a n d o k u m e n t a s i ; 

c. m e n g o o r d i n a s i k a n d a n m e n g o n s o l i d a s i k a n 
p e n g u m p u l a n b a h a n i n f o r m a s i d a n d o k u m e n t a s i da r i 
P P I D P e m b a n t u ; 

d. m e n y i m p a n , m e n d o k u m e n t a s i k a n , m e n y e d i a k a n , d a n 
m e m b e r i p e l a y a n a n i n f o r m a s i d a n d o k u m e n t a s i k e p a d a 
p u b l i k ; 

e. m e l a k u k a n v e r i f i k a s i b a h a n i n f o r m a s i d a n 
d o k u m e n t a s i p u b l i k ; 

f. m e l a k u k a n u j i k o n s e k u e n s i a t a s i n f o r m a s i d a n 
d o k u m e n t a s i y a n g d i k e c u a l i k a n ; 

g. m e l a k u k a n p e m u t a k h i r a n i n f o r m a s i d a n d o k u m e n t a s i ; 

h . m e n y e d i a k a n i n f o r m a s i d a n d o k u m e n t a s i u n t u k 
d i a k s e s o leh m a s y a r a k a t ; 

i . m e l a k u k a n p e m b i n a a n , p e n g a w a s a n , e v a l u a s i , d a n 
m o n i t o r i n g a t a s p e l a k s a n a a n k e b i j a k a n i n f o r m a s i d a n 
d o k u m e n t a s i y a n g d i l a k u k a n o leh P P I D P e m b a n t u ; 

j . m e l a k s a n a k a n r a p a t k o o r d i n a s i d a n r a p a t k e r j a s e c a r a 
b e r k a l a d a n / a t a u s e s u a i d e n g a n k e b u t u h a n ; 

k. m e n g e s a h k a n i n f o r m a s i d a n d o k u m e n t a s i y a n g l a y a k 
u n t u k d i p u b l i k a s i k a n ; 

1. m e n u g a s k a n P P I D P e m b a n t u d a n / a t a u Pe jabat 
F u n g s i o n a l u n t u k m e n g u m p u l k a n , menge lo la , d a n 
m e m e l i h a r a i n f o r m a s i d a n d o k u m e n t a s i ; d a n 

m . m e m b e n t u k t i m f a s i l i t a s i p e n a n g a n a n s engke t a 
i n f o r m a s i . 

5. Pe j aba t Penge lo la I n f o r m a s i d a n D o k u m e n t a s i P e m b a n t u 
b e r t u g a s : 

a . m e m b a n t u P P I D U t a m a m e l a k s a n a k a n t anggung 
j a w a b , tugas , d a n k e w e n a n g a n n y a ; 

b. m e n y a m p a i k a n i n f o r m a s i d a n d o k u m e n t a s i k e p a d a 
P P I D U t a m a d i l a k u k a n pa l i n g s e d i k i t 6 ( enam) b u l a n 
s e k a l i a t a u s e s u a i k e b u t u h a n ; 

c. m e l a k s a n a k a n k e b i j a k a n t e k n i s i n f o r m a s i d a n 
d o k u m e n t a s i s e s u a i d engan t u g a s pokok d a n 
f u n g s i n y a ; 
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d. m e n j a m i n k e t e r s e d i a a n d a n a k s e l e r a s i l a y a n a n 
i n f o r m a s i d a n d o k u m e n t a s i bag i p e m o h o n i n f o r m a s i 
s e c a r a cepat , tepat , b e r k u a l i t a s d engan 
m e n g e d e p a n k a n p r i n s i p - p r i n s i p p e l a y a n a n p r i m a ; 

e. m e n g u m p u l k a n , m e n g o l a h d a n m e n g o m p i l a s i b a h a n 
d a n d a t a l i n g k u p k o m p o n e n d i l i n g k u n g a n P e r a n g k a t 
D a e r a h d i l i n g k u n g a n P e m e r i n t a h a n D a e r a h m e n j a d i 
b a h a n i n f o r m a s i p u b l i k ; d a n 

f. m e n y a m p a i k a n l a p o r a n p e l a k s a n a a n k e b i j a k a n t e k n i s 
d a n p e l a y a n a n i n f o r m a s i d a n d o k u m e n t a s i k e p a d a 
P P I D U t a m a s e c a r a b e r k a l a d a n s e s u a i d engan 
k e b u t u h a n . 

6. B i d a n g P e n d u k u n g S e k r e t a r i a t Penge lo la L a y a n a n 
I n f o r m a s i d a n D o k u m e n t a s i b e r t u g a s m e m b e r i k a n 
d u k u n g a n a d m i n i s t r a t i f d a n t e k n i s o p e r a s i o n a l s e r t a 
s a r a n a d a n p r a s a r a n a p e n d u k u n g t e r s e d i a n y a l a y a n a n 
i n f o r m a s i d a n d o k u m e n t a s i . 

7. B i d a n g P e n g o l a h a n D a t a d a n K l a s i f i k a s i I n f o r m a s i 
b e r t u g a s m e n g o l a h d a t a y a n g d i s a j i k a n sebaga i i n f o r m a s i 
p u b l i k , m e l a k u k a n k l a s i f i k a s i j e n i s i n f o r m a s i d a n 
m e n d o k u m e n t a s i k a n i n f o r m a s i y a n g t e l ah d i k u a s a i . 

8. B i d a n g P e l a y a n a n I n f o r m a s i d a n D o k u m e n t a s i b e r tugas : 

a . m e m b e r i k a n p e l a y a n a n i n f o r m a s i p u b l i k d a n menge lo la 
i n f o r m a s i s e s u a i d e n g a n m e k a n i s m e i n t e r n a l Pe jabat 
Penge lo la I n f o r m a s i d a n D o k u m e n t a s i ; 

b. m e n y i m p a n , m e n d o k u m e n t a s i k a n , m e n y e d i a k a n d a n 
m e m b e r i p e l a y a n a n i n f o r m a s i d a n d o k u m e n t a s i k e p a d a 
p u b l i k ; 

c. m e n y e d i a k a n i n f o r m a s i d a n d o k u m e n t a s i u n t u k 
d i a k s e s o leh m a s y a r a k a t . 

9 . B i d a n g F a s i l i t a s i S e n g k e t a I n f o r m a s i b e r t u g a s m e l a k u k a n 
a d v o k a s i d a n m e w a k i l i i n s t i t u s i d a l a m m e n y e l e s a i k a n 
s e n g k e t a i n f o r m a s i . 

10. Pe j aba t F u n g s i o n a l b e r tugas : 

a . m e m b a n t u Pe jaba t Penge lo la I n f o r m a s i d a n 
D o k u m e n t a s i m e l a k s a n a k a n t a n g g u n g j a w a b , tugas , 
d a n k e w e n a n g a n n y a ; 

b. m e n y a m p a i k a n i n f o r m a s i d a n d o k u m e n t a s i k e p a d a 
Pe jaba t Penge lo la I n f o r m a s i d a n D o k u m e n t a s i s e c a r a 
b e r k a l a s e s u a i d engan k e b u t u h a n ; 

c. m e l a k s a n a k a n k e b i j a k a n t e k n i s i n f o r m a s i d a n 
d o k u m e n t a s i s e s u a i d e n g a n t u g a s pokok d a n 
f u n g s i n y a ; 

d. m e n j a m i n k e t e r s e d i a a n d a n a k s e l e r a s i i n f o r m a s i d a n 
d o k u m e n t a s i bagi p e m o h o n p e l a y a n a n i n f o r m a s i s e c a r a 
cepat , tepat d a n b e r k u a l i t a s d e n g a n m e n g e d e p a n k a n 
p r i n s i p - p r i n s i p p e l a y a n a n p r i m a ; 

e. m e n g u m p u l k a n , mengo l ah , m e n g k o m p i l a s i b a h a n d a n 
d a t a u n t u k d i d o k u m e n t a s i k a n m e n j a d i b a h a n 
i n f o r m a s i p u b l i k ; d a n 
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f. m e n c e t a k d a n m e n g g a n d a k a n i n f o r m a s i d a n 
d o k u m e n t a s i (soft/ hard copy) s ebaga i l a y a n a n 
i n f o r m a s i d a n d o k u m e n t a s i k e p a d a p emohon 
i n f o r m a s i . 

K E T I G A 

K E E M P A T 

K E L I M A 

D a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s n y a Penge lo la L a y a n a n I n f o r m a s i 
d a n D o k u m e n t a s i d i L i n g k u n g a n P e m e r i n t a h K a b u p a t e n 
K e n d a l s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m d i k t u m K E S A T U 
b e r t a n g g u n g j a w a b k e p a d a B u p a t i K e n d a l . 

S e g a l a b i a y a y a n g t i m b u l s ebaga i a k i b a t d i t e t a p k a n n y a 
K e p u t u s a n i n i d i b e b a n k a n p a d a A n g g a r a n P e n d a p a t a n d a n 
B e l a n j a D a e r a h K a b u p a t e n K e n d a l . 

K e p u t u s a n i n i m u l a i b e r l a k u p a d a tangga l d i t e t a p k a n . 

D i t e t a p k a n d i K e n d a l 
P a d a tangga l 9 - 1 Af^] ^°19 

B U P A T I / v E N D A 

M I R N A A N N I S A 

S A L I N A N : K e p u t u s a n i n i d i s a m p a i k a n K e p a d a Y t h . : 

1. K e p a l a D i n a s K o m u n i k a s i d a n I n f o r m a t i k a K a b u p a t e n K e n d a l ; 

2 . Segenap Penge lo la L a y a n a n I n f o r m a s i d a n D o k u m e n t a s i d i L i n g k u n g a n 
P e m e r i n t a h K a b u p a t e n K e n d a l ; 

3 . A r s i p . 


